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 УТВЕРЖДЕНО 
Решением Общего собрания членов СНТ 
«Кооператор», ИНН 5035016018, 
оформленным Протоколом № 1/05.26-С от 
«16» мая 2026 г. 

 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
 об обработке персональных данных в СНТ «Кооператор» 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение об обработке персональных данных (далее - Положение) в СНТ 
«Кооператор» разработано во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 
152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о персональных данных), и других 
действующих нормативных правовых актов Российской Федерации. 
1.2. Цель разработки Положения - определение порядка обработки персональных данных 
работников, собственников земельных участков, контрагентов и иных субъектов персональных 
данных СНТ «Кооператор», персональные данные которых подлежат обработке, на основании 
полномочий оператора; обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при 
обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 
жизни, личную и семейную тайну. 
1.3. Положение действует в отношении всех персональных данных (далее - Данных), которые 
Садоводческое некоммерческое товарищество «Кооператор» (далее - Оператор, СНТ, 
Товарищество, Работодатель) может получить от субъекта персональных данных.  
1.4. Положение распространяется - на отношения в области обработки персональных данных, 
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящего Положения. 
1.5. Во исполнение требований Закона о персональных данных ч. 2 ст. 18.1 «Оператор обязан 
опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу», настоящее 
Положение публикуется в свободном доступе на информационном щите на территории 
Товарищества. 
1.6. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Протоколом общего 
собрания СНТ «Кооператор» и действует бессрочно, до замены его новым Положением.  
1.7. Все изменения в Положение вносятся протоколом правления СНТ «Кооператор». 
1.8. Все работники Товарищества должны быть ознакомлены с настоящим Положением под 
роспись. 
1.9. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях их обезличивания 
и по истечении 75 лет срока их хранения, или продлевается на основании заключения 
экспертной комиссии, если иное не определено законом. 
1.10. Контроль за исполнением требований настоящего Положения осуществляется 
уполномоченным лицом (лицами), ответственным за организацию обработки персональных 
данных у Оператора. Данное лицо (лица) назначается Председателем или правлением СНТ 
«Кооператор» 
1.11. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 
нормативных актов СНТ «Кооператор» в сфере обработки и защиты персональных данных 
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
 

2. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
2.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются нормативные акты, во 
исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку 
персональных данных, в том числе:  
 Конституция Российской Федерации; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации; 
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 Трудовой кодекс Российской Федерации; 
 Налоговый кодекс Российской Федерации; 
 Федеральный закон от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 Федеральный закон от 27.07.2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
 Федеральный закон от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»; 
 Федеральный закон от 15.12.2001 г. N 167-ФЗ «О обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»; 
 Федеральный закон от 29.07.2017 г. N 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и 

огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; 

 иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью 
Оператора.  

2.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:  
 устав СНТ «Кооператор», регламенты, положения и иные локальные акты Оператора; 
 согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.  
 

3. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 
3.1. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:  
- персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных, далее 
Субъекту).  
- оператор персональных данных (далее оператор) - юридическое лицо, организующее и (или) 
осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели и содержание 
обработки персональных данных. В рамках настоящего Положения оператором является СНТ 
«Кооператор» 
- субъект персональных данных - физическое лицо, в отношении данных которого 
производится обработка, в том числе текущий, бывший и потенциальный работник СНТ 
«Кооператор» (штатный, по договору ГПХ, ИП или самозанятый), контрагент либо его 
представитель, член СНТ «Кооператор», собственник индивидуал, пользователь; 
-  член СНТ - физическое и лицо, владеющее земельным участком в границах СНТ 
«Кооператор» и являющееся членом Товарищества; 
- собственник индивидуал - лицо, ведущее садоводство на садовых земельных участках, 
расположенных в границах территории садоводства, без участия в товариществе (собственник 
участка без членства в Товариществе); 
- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных; 
- конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения назначенного 
ответственного лица, получившего доступ к персональным данным Субъекта, требование не 
допускать их распространение без его согласия или иного законного основания; 
- распространение персональных данных - действия, направленные на передачу 
персональных определённому лицу или кругу лиц; 
- использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 
совершаемые должностным лицом Товарищества в целях принятия решений или совершения 
иных действий, порождающих юридические последствия в отношении Субъекта либо иным 
образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц; 
- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных (за 
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);  
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- уничтожение персональных данных - действия (операции), в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;  
- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;  
- общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые в 
соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения 
конфиденциальности; 
- информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления; 
- документированная информация - зафиксированная на материальном носителе путём 
документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию 
или её материальный носитель;  
- информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий 
и технических средств. 
- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 
 

4. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
4.1. Обработка персональный данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных.  
4.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.  
4.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:  
 осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом СНТ «Кооператор»; 
 осуществление гражданско-правовых отношений, включая заключение, исполнение, 

изменение, расторжение договоров с контрагентами; 
 исполнение законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ними 

отношений; 
 ведение реестра членов Товарищества СНТ «Кооператор» и собственников участков без 

членства в Товариществе; 
 уведомление о проведении общих собраний и иных мероприятий, организуемых 

Товариществом в соответствии с ФЗ от 29.07.2017 г. N 217-ФЗ «О ведении гражданами 
садоводства и огородничества для собственных нужд»; 

 направление уведомлений, запросов и прочей информации Субъекту;  
 обеспечение приёма и обработки данных по членским, целевым взносам и пеням;  
 осуществление мер по взысканию задолженности; 
 обеспечении личной безопасности правообладателей земельных участков и работников;  
 ведении кадрового делопроизводства и бухгалтерского учёта, заполнении и передачи в 

уполномоченные органы требуемых форм отчётности и проч.;  
 привлечение и отбор кандидатов на работу;  
 обеспечение сохранности имущества общего пользования, имущества работников, членов 

Товарищества, собственников-индивидуалов и иных лиц, находящихся на территории 
Товарищества;  

 осуществление пропускного режима. 
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5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

5.1. Права и обязанности Оператора.  
5.1.1. Оператор имеет право:  
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 
предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;  
 2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 
лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность 
персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных; 
3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 
данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 
4) обрабатывать персональные данные, необходимые для ведения реестра членов товарищества. 
5.1.2. Оператор обязан:  
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о 
персональных данных;  
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;  
2.1.) по запросу члена СНТ предоставить заверенную печатью товарищества и подписью 
председателя выписку из реестра членов, и в ней не должны содержаться персональные данные, 
относящиеся к другим членам товарищества;  
3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 
10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлён, но не 
более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в Роскомнадзор 
мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления 
запрашиваемой информации; 
4) в порядке, определённом федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в 
области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с государственной системой 
обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на 
информационные ресурсы РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, 
которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) 
персональных данных. 
5.2. Основные права субъекта персональных данных.  
5.2.1. Субъект персональных данных имеет право: 
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением 
случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту 
персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 
Перечень информации и порядок её получения установлен Законом о персональных данных;  
2) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;  
3) дать согласие на обработку персональных данных;  
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4) получать от оператора сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или 
которым может быть предоставлен такой доступ: перечень обрабатываемых персональных 
данных, сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения. 
 

6. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
6.1. Оператором обрабатываются персональные данные следующих субъектов: 
 правообладатели земельных участков, как члены СНТ «Кооператор», так и собственники 

индивидуалы и члены их семей;  
 кандидаты на работу в Товариществе; 
 физические лица, состоящие или состоявшие с Товариществом в отношениях, регулируемых 

трудовым законодательством (далее — Работники) и члены их семей; 
 субъекты, являющееся стороной по гражданско-правовому договору (работающие по 

договору ГПХ, ИП и Самозанятые) и их представители;  
 контрагенты и их представители (в том числе поставщики и партнёры); 
 прочие субъекты персональных данных.  
 

7. ПОЛУЧЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
7.1. Все персональные данные следует получать непосредственно от субъекта персональных 
данных. Субъект самостоятельно принимает решение о предоставлении своих персональных 
данных и даёт письменное согласие на их обработку оператором.  Формы Согласия субъекта на 
обработку персональных данных представлены в ПРИЛОЖЕНИИ* к настоящему 
Положению. 
7.2. Заполнение регистрационной формы на сайте товарищества СНТ-КООПЕРАТОР.РФ, 
указание персональных данных в заявлениях, обращениях и иные способы добровольного 
предоставления персональных данных в правление СНТ «Кооператор» считать согласием 
субъектов персональных данных на обработку персональных данных. 
7.3. В случае недееспособности либо несовершеннолетия субъекта персональных данных все 
персональные данные субъекта следует получать от его законных представителей. Законный 
представитель самостоятельно принимает решение о предоставлении персональных данных 
своего подопечного и дает письменное согласие на их обработку оператором. 
7.4. Согласие на обработку персональных данных может быть письменно отозвано субъектом 
персональных данных. 
7.5. Заполненный и подписанный бланк согласия на обработку персональных данных может 
передаваться субъектом лично в Правление СНТ «Кооператор», на электронную почту 
Товарищества snt.kooperator@bk.ru 
7.6. Документы, содержащие персональные данные создаются путём:  
 копирования оригиналов документов (паспорт, документ об образовании, СНИЛС, ИНН, 

пенсионное свидетельство, документы, подтверждающие право собственности на землю, 
свидетельство о браке и др.);  

 внесения сведений в учётные и иные формы, анкеты;  
 получения оригиналов необходимых документов (трудовая книжка; медицинское 

заключение, характеристика, справка, письмо, анкета, бюллетень и др.); 
 получения копий документов по электронной почте, через ЭДО. 
 

8. СБОР, ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
8.1. Обработка персональных данных Субъектов персональных данных - любое действие 
(операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных работника. 
8.2. Все персональные данные Субъекта персональных данных следует получать у него самого. 
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Если персональные данные Субъекта персональных данных возможно получить только у 
третьей стороны, то работник должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть 
получено письменное согласие. 
8.3. Субъект персональных данных представляет Оператору достоверные сведения о себе.  
8.4. Оператор не имеет права получать и обрабатывать персональные данные Субъекта 
персональных данных о его расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, 
религиозных и философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни. 
8.5. Обработка персональных данных, разрешённых для распространения, из числа 
специальных категорий персональных данных, указанных в ч. 1 ст. 10 Федерального закона от 
27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", допускается, если соблюдаются запреты и 
условия, предусмотренные ст. 10.1 указанного Закона. 
8.6. Обработка персональных данных Субъекта персональных данных Оператором возможна 
только с его согласия. Исключение составляют случаи, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации (в частности, согласие не требуется при наличии оснований и 
соблюдении условий, перечисленных в п. п. 2 - 11 ч. 1 ст. 6, п. п. 2.1 - 10 ч. 2 ст. 10, ч. 2 ст. 11 
Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"). 
8.7. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их обработки 
следующими способами: 
 неавтоматизированная обработка персональных данных;  
 автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации 

по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 
 смешанная обработка персональных данных. 
8.8. Обработка персональных данных для каждой цели обработки осуществляется путём: 
 получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных;  
 внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Оператора;  
 использования иных способов обработки персональных данных. 
8.9. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 
блокирования, данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения; 
изменения, распространения и других несанкционированных действий, в том числе: 
 определяет угрозы безопасности персональным данным при их обработке;  
 принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в 

сфере обработки и защиты персональных данных;  
 назначает лиц, ответственных за обработку и обеспечение безопасности персональных 

данных;  
 создаёт необходимые условия для работы с персональными данными;  
 организует учёт документов, содержащих персональные данные;  
 организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные; 
 хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и 

исключается неправомерный доступ к ним; 
 организует обучение своих работников, осуществляющих обработку персональных данных. 
8.10. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 
 выявлен факт их неправомерной обработки; 
 достигнута цель их обработки;  
 истек срок действия или отозвано Согласие субъекта персональных данных на обработку 

указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных 
допускается только с согласия. 

8.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку 
этих данных.  
8.12. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты 
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получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных данных 
прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных, 
ФЗ-217 и прочими законами РФ. Указанный срок может быть продлён. 
 

9. ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
9.1. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует каждая цель обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 
законом, договором или соглашением. 
9.2. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в здании правления СНТ 
«Кооператор» в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 
законодательством, в т.ч. об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 г. М 125-
ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"). 
9.3. Документы, содержащие персональные данные, хранятся в запирающихся шкафах 
(сейфах), обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа. 
9.4. Персональные компьютеры, в которых содержатся персональные данные, должны быть 
защищены паролями доступа. 
9.5. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах 
персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных 
носителях. 
 

10. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
10.1. При передаче персональных данных субъекта Оператор соблюдает следующие 
требования: 
 не сообщать персональные данные субъекта третьей стороне без письменного согласия 

субъекта или его законного представителя, за исключением случаев, когда это необходимо в 
целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта, а также в случаях, 
предусмотренных Трудовым Кодексом Российской Федерации или иными федеральными 
законами; 

 предупредить лиц, получающих персональные данные субъекта, о том, что эти данные могут 
быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 
подтверждения того, что это правило, соблюдено. Лица, получающие персональные данные 
субъекта, обязаны соблюдать требования конфиденциальности, не сообщать персональные 
данные субъекта в коммерческих целях без его письменного согласия; 

 передавать персональные данные субъекта представителям субъектов в порядке, 
установленном законодательством РФ, и ограничивать эту информацию только теми 
персональными данными субъекта, которые необходимы для выполнения указанными 
представителями их функций. 

10.2. Доступ внутри Товарищества к персональным данным субъекта имеют:  
- председатель СНТ «Кооператор», в том числе уполномоченные  
- члены правления Товарищества;  
- члены ревизионной, счётной, регистрационной, инвентаризационной и прочих комиссий 
Товарищества; 
- секретарь общих собраний;  
- бухгалтер (к тем данным, которые необходимы для выполнения конкретных функций); 
- юрист (к тем данным, которые необходимы для выполнения конкретных функций); 
- сам субъект, носитель данных;  
- прочие лица, назначенные решением общего собрания или правлением Товарищества, если 
исполнение возложенных на них обязанностей связано с работой с персональными данными. 
10.3. К числу массовых потребителей персональных данных вне Товарищества, которым могут 
быть переданы персональные данные без письменного разрешения относятся государственные 
и негосударственные функциональные структуры:  
- налоговые инспекции;  
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- правоохранительные органы; 
- военкоматы; 
- органы социального страхования;  
- пенсионные фонды; 
- территориальные органы МЧС; 
- подразделения федеральных и муниципальных органов управления и т.п.  
Данные потребители имеют доступ к информации только в сфере своей компетенции. 
10.4. По решению правления товарищества без письменного разрешения субъектов с 
выполнением условий конфиденциальности со стороны 3-х лиц возможна передача 
персональных данных для реализации уставной деятельности СНТ «Кооператор»: 
 банковским организациям для начисления и перевода денежных средств работникам и иным 

лицам, состоящим в гражданско-правовых отношениях, обмена реестрами, содержащими 
информацию о начислениях членских и целевых взносов, пеней;  

  региональному оператору по работе с ТБО, с которым заключён договор на вывоз мусора;  
 организациям, поставщикам программного оборудования (бухгалтерская программа, 

программа для формирования и отправки регламентированной отчётности, антивирус, 
личный кабинет, квалифицированной электронной цифровой подписи и т.п);  

 организациям, с которыми у Товарищества заключён договор о предоставлении охранных 
услуг и работникам, обеспечивающим охранные мероприятия; 

 организациям, с которыми у Товарищества заключены договоры о предоставлении 
бухгалтерских и юридических услуг, полномочия работников последних достаточны, чтобы 
действовать от лица Товарищества в соответствии с доверенностями. 

10.5. Передача персональных данных другим лицам, не указанным в настоящем Положении, а 
также доступ этих лиц к сведениям, составляющим персональные данные, возможна 
исключительно с письменного предварительного согласия Субъекта. 
10.6. Оператор не осуществляет трансграничные передачи персональных данных. 
 

11. УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
11.1. Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в 
порядке, предусмотренном архивным 3акодательством Российской Федерации. 
11.2. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором: 
 достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости достигать эту 

цель;  
 достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих персональные данные;  
 предоставление субъектом персональных данных (его представителем) подтверждения того, 

что персональные данные получены незаконно или не являются необходимыми для 
заявленной пели обработки; 

 отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, 
если их сохранение для цели их обработки более не требуется. 

11.3. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 
персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению. 
11.4. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная приказом 
председателя СНТ «Кооператор». 
11.5. Способы уничтожения персональных данных определяются комиссией, руководствуясь 
Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 г. № 179. Уничтожение персональных данных 
фиксируется актом. 
 

12. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
12.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора, 
Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на 
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период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные 
интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.  
12.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании 
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 
Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные и снимает 
блокирование персональных данных. 
12.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 
(запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор 
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 
относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или 
получения запроса. 
12.4. Все собственники земельных участков товарищества обязаны предоставлять достоверные 
сведения, необходимые для ведения реестра товарищества, и своевременно информировать 
председателя товарищества или иного уполномоченного члена правления товарищества об их 
изменении (согласно п. 4 ст. 15 ФЗ от 29.07.2017 г. N 217-ФЗ «О ведении гражданами 
садоводства и огородничества для собственных нужд).  
 

13. ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ 
ДАННЫМ 

13.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания 
и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона 
о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 
представителю в течение 10 рабочих дней с момента его письменного обращения. Данный срок 
может быть продлён. Запрос субъекта персональных данных должен содержать: 
-номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или 
его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 
-сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
Оператором, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных 
данных Оператором; 
-подпись субъекта персональных данных или его представителя. 
13.2. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии 
с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не 
обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный 
отказ. 
13.3. В случае, если сведения были предоставлены для ознакомления субъекту персональных 
данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору 
или направить ему повторный запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими 
персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения, 
если более короткий срок не установлен федеральным законом. 

 
14. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РАЗНЫХ КАТЕГОРИЙ СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В ТСН 
14.1. Персональные данные кандидатов на работу в Товариществе: 
Цели обработки персональных данных: рассмотрение вопроса о приёме кандидатов на работу 
(оценка профессиональных качеств потенциального сотрудника, сведений о его опыте работы 
и т.д.), осуществление пропускного режима, обеспечение сохранности имущества членов, 
работников СНТ, имущества общего пользования Товарищества и иных лиц, находящихся на 
территории Оператора. 
Обрабатываемые персональные данные:  
- фамилия, имя, отчество;  
- пол;  
- гражданство;  
- дата и место рождения;  
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- контактные данные;  
- сведения о образовании, опыте работы, квалификации; 
- и иные персональные данные, сообщаемые субъектами персональных данных в анкетах, 
письмах и пр. 
14.2. Персональные данные Работников Товарищества: 
Цели обработки персональных данных: исполнение законодательства в рамках трудовых и 
иных непосредственно связанных с этим отношений, осуществление пропускного режима, 
обеспечение сохранности имущества работников, обеспечение сохранности имущества членов 
СНТ, имущества общего пользования Товарищества и имущества иных лиц, находящихся на 
территории Оператора. 
Информация, представляемая работником при поступлении на работу в Товарищество, должна 
иметь документальную форму. При заключении трудового договора в соответствии со ст. 65 
Трудового кодекса Российской Федерации лицо, поступающее на работу, предъявляет 
работодателю:  
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;  
- трудовую книжку или сведения о трудовой деятельности, за исключением случаев, когда 
трудовой договор заключается впервые;  
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учёта (СНИЛС), в том числе в форме электронного документа;  
- документы воинского учёта - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную 
службу;  
- документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний при поступлении 
на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки. 
В Товариществе создаются и хранятся следующие группы документов, содержащие данные о 
работниках в единичном или сводном виде:  
- документы, содержащие персональные данные работников (комплексы документов, 
сопровождающие процесс оформления трудовых отношений при приёме на работу, 
увольнении;  
- комплекс материалов по анкетированию, тестированию;  
- проведению собеседований с кандидатом на должность;  
- подлинники и копии приказов по личному составу;  
- личные дела и трудовые книжки работников;  
- дела, содержащие основания к приказу по личному составу;  
- дела, содержащие материалы о ревизионных проверок;  
- справочно-информационный банк данных по персоналу (картотеки, журналы);  
- подлинники и копии отчётных, аналитических и справочных материалов;  
- копии отчётов, направляемых в государственные органы статистики, налоговые инспекции, 
вышестоящие органы управления и другие учреждения);  
- договора (трудовые, о материальной ответственности и проч.);  
- должностные инструкции; приказы, распоряжения, указания председателя и правления, 
решения общих собраний, протоколы);  
- документы по планированию, учёту, анализу и отчётности в части работы с персоналом. 
Обрабатываемые персональные данные:  
- фамилия, имя, отчество;  
- пол; гражданство;  
- дата и место рождения;  
- изображение (фотография);  
- паспортные данные;  
- адрес регистрации по месту жительства;  
- адрес фактического проживания;  
- контактные данные;  
- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) при наличии;  
- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);  
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- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 
квалификации;  
- семейное положение, данные о регистрации брака, наличие детей, родственные связи; 
- сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) 
дисциплинарных взысканий; 
- сведения о воинском учёте;  
- сведения об инвалидности;  
- сведения об удержании алиментов и иных платежей;  
- сведения о доходе с предыдущего места работы;  
- банковские реквизиты;  
- должность;  
-размер заработной платы и периоды, за который производятся выплаты и иные персональные 
данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями законодательства. 
Порядок получения персональных данных: все персональные данные работника СНТ получает 
у него самого. Если персональные данные работника возможно получить только у третьей 
стороны, то работник должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено 
письменное согласие. Должностное лицо работодателя должно сообщить работнику СНТ о 
целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о 
характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа работника дать 
письменное согласие на их получение. 
В случаях, непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений, в соответствии со ст. 
24 Конституции Российской Федерации работодатель вправе получать и обрабатывать данные 
о частной жизни работника только с его письменного согласия. 
Обработка персональных данных: 
Работодатель вправе обрабатывать персональные данные работников только с их письменного 
согласия. Согласие работника не требуется в случаях, предусмотренных действующим 
законодательством. 
Письменное согласие работника на обработку своих персональных данных должно включать в 
себя:  
- фамилию, имя, отчество;  
- адрес субъекта персональных данных;  
- номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе;  
- наименование и адрес Товарищества, получающего согласие субъекта персональных данных;  
- цель обработки персональных данных;  
- перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие субъекта 
персональных данных;  
- перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, общее 
описание используемых оператором способов обработки персональных данных; 
- срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва. 
Порядок обработки, передачи и хранения персональных данных: 
Работник предоставляет Товариществу достоверные сведения о себе. Ответственный за работу 
с кадрами проверяет достоверность сведений, сверяя данные, предоставленные работником, с 
имеющимися у работника документами. 
Персональные данные работников могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 
передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде - локальной 
компьютерной сети и бухгалтерской компьютерной программе. 
14.3. Правообладателе участков как члены СНТ, так и собственники индивидуалы: 
Цели обработки: ведение реестра членов Товарищества и собственников индивидуалов, 
осуществление деятельности в соответствии с Уставом, осуществление пропускного режима, 
обеспечение сохранности имущества Оператора и иных лиц, находящихся на территории 
Оператора, уведомления о проведении общих собраний и иных мероприятий, организуемых 
Товариществом в соответствии ФЗ от 29.07.2017 N 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства 
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и огородничества для собственных нужд»,  обеспечения приёма и обработки данных по 
членским, целевым взносам и пеням, осуществления мер по взысканию задолженности. 
Документы, содержали персональные данные:  
 - бюллетень общего собрания; 
 - справка; 
 - заявление,  
 - копия паспорта 
 - копии правоустанавливающих документов на земельный участок и строения в границах 

СНТ;  
 - протоколы общих собраний; 
 - протоколы заседаний правления; 
 - протоколы ревизионной комиссии; 
 - акты сверок, бухгалтерские документы СНТ; 
 - реестры Членов СНТ и Собственников Индивидуалов; 
 - списки регистрации. 
Обрабатываемые персональные данные: 
 фамилия, имя, отчество; 
 год, месяц, дата и место рождения; 
 адрес регистрации; 
 контактный номер телефона; 
 паспортные данные, ИНН, СНИЛС; 
 адрес электронной почты; 
 почтовый адрес фактического места жительства; 
 марка и модель автомобиля, государственный регистрационный номер ТС; 
 кадастровый (условный) номер земельного участка, вид, номер, дата и время 

государственной регистрации права, местоположение участка, площадь участка, номер 
участка в СНТ, размер доли в праве собственности, выписка из ЕГРН, данные 
правоустанавливающих документов, прочие данные из правоустанавливающих документов 
на земельный участок и на строения, расположенные на нем; 

 членские и целевые взносы, задолженности по взносам, начисления по взносам, состояние 
расчётов по взносам, начисленные пени. 

 

*ПРИЛОЖЕНИЯ: 
1. ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 согласие на обработку персональных данных для работника,  
2. ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 согласие на обработку персональных данных для самозанятых,  
3. ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 согласие на обработку персональных данных для членов СНТ и 

собственников-индивидуалов,  
4. ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 обязательство о нераспространении персональных данных. 


